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] GABINETE DA REITORIA
PRO-REITORIA DE ASSISTENCIA E ACESSIBILIDADE ESTUDANTIL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2025/PROAES/UFPA de 02 de janeiro de 2025 - RETIFICADA

Estabelece normas e procedimentos para
concessdo  do Auxilio  Emergencial de
Alimentacdo a discentes matriculados (as) em
cursos de graduacdo e pos-graduacdo da UFPA —
Campus Belém.

O PRO-REITOR DE ASSISTENCIA E ACESSIBILIDADE ESTUDANTIL DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DO PARA (UFPA), no uso de suas atribui¢Bes que lhe sdo conferidas pelo Magnifico Reitor, resolve:

CAPITULO | - DOS FINS

Art. 1°. Normatizar, nos termos desta Instru¢cdo Normativa, regras e procedimentos para concessdo do Auxilio
Emergencial de Alimentacdo, coordenado pela Pro-reitoria de Assisténcia e Acessibilidade Estudantil
(PROAES).

Art. 2° Tornar publica a presente Instrucdo Normativa, que divulga o Processo Seletivo para a concessao do
AUXILIO EMERGENCIAL DE ALIMENTACAO, de acordo com o Programa Nacional de Assisténcia
Estudantil (PNAES), instituido pela Lei n® 14.914/2024 e pela Politica Institucional de Assisténcia Estudantil e de
Acessibilidade - PINAE/UFPA, instituida pela Resolucdo 828 de 23 de marco de 2021, e com 0s critérios e
condicdes aqui definidos.

CAPITULO Il - DA MODALIDADE

Art. 3° A presente Instrucdo Normativa destina-se a selecionar discentes de cursos de graduagdo presencial
vinculados (as) ao Campus da UFPA em Belém assistidos (as) pelo Auxilio Taxa Zero, em situacdo de
vulnerabilidade socioecondmica comprovada por meio do CADGEST, cotistas e discentes de pés-graduacao
stricto sensu presencial vinculados (as) ao Campus da UFPA em Belém em situacdo de vulnerabilidade
socioecondmica, por meio dos critérios e condi¢des aqui definidos, para a concessdo do Auxilio Emergencial de
Alimentacéo.

§ 1°. Este auxilio, de carater excepcional, visa possibilitar condicGes de seguranca alimentar aos (as) discentes da
Universidade Federal do Para que atendam as condicfes previstas no caput, e promover condi¢Ges de permanéncia em
virtude da suspensédo temporaria do fornecimento de alimentacdo nos Restaurantes Universitarios (RUs) da UFPA.

§ 2°. O quantitativo de auxilios previstos pela PROAES sera de trés mil e trezentos (3.300) para discentes de
graduacdo que atendam as condicfes de participacdo e de duzentos (200) para discentes de pds graduacdo que
atendam as condigdes de participacao.

8 3° O quantitativo de auxilios previstos pela PROAES esta condicionado a disponibilidade no orcamento da
Assisténcia Estudantil, com recursos advindos do PNAES previstos na Lei Orgamentaria Anual (LOA) vigente.

8 40, Este auxilio estd vinculado ao Programa de Assisténcia Estudantil (PROAE) da Pro-reitoria de Assisténcia e
Acessibilidade Estudantil (PROAES), sob a responsabilidade da Diretoria de Equidade e Apoio a Permanéncia
Estudantil (DEAPE) por meio da Coordenadoria de Analise e Acompanhamento Socioecondmico (CAAS).

Art. 4° O Auxilio Emergencial de Alimentac&o sera concedido em pecunia, no valor de R$ 250.00 (duzentos e
cinguenta reais) mensal.

8§ 1°. Considera-se discente de graduacdo em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica aquele (a) estudante
matriculado (a) em curso de graduacéo presencial desta universidade, com cadastro DEFERIDO no CADGEST.
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§ 2°. Para discentes de graduacdo sera permitido o acimulo do Auxilio Emergencial de Alimentagcdo com outros
auxilios e/ou bolsas, sejam da UFPA ou de outros 6rgaos governamentais e ndo governamentais.

§ 3°. Considera-se discente de pos-graduacdo em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, para fins deste
processo seletivo, aquele (a) estudante matriculado (a) em curso de pds-graduacao stricto sensu presencial desta
universidade e que possua cadastro atualizado no Cadastro Unico (CadUnico) do Governo Federal.

§ 4°. Para discentes de pés-graduacdo NAO sera permitido o acimulo do Auxilio Emergencial de Alimentacio
com bolsa de pesquisa financiada por qualquer agéncia de fomento.

Art. 5°. A concessdo do Auxilio Emergencial de Alimentacdo aos (as) candidatos (as) selecionados (as) sera de
um (01) més, prorrogavel a critério da Administracdo

Paragrafo Unico. A concessdo do Auxilio Emergencial de Alimentacdo de que trata os paragrafos anteriores
estard condicionada a efetiva matricula no periodo letivo vigente, conforme o Calendario Académico da UFPA.

CAPITULO I11 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Art. 6°. Somente sera considerado apto a participar do processo seletivo, objeto desta Instru¢cdo Normativa, se
preencher cumulativamente as seguintes condicdes:

I Esteja regularmente matriculado e frequente em curso de graduacdo ou poés-graduagdo, modalidade
extensiva (regular) ou intensiva (intervalar), na UFPA — Campus Belém.

. Se discente de graduacdo, ser assistido (a) pelo Auxilio Taxa Zero e/ou ter cadastro DEFERIDO no
Cadastro Geral de Assisténcia Estudantil (CADGEST) da PROAES/UFPA e/ou ter ingressado na UFPA
por meio do sistema de cotas ou processo seletivo especial para indigenas, quilombolas ou populagdes
do campo.

1. Se discente de pos-graduacdo, ndo ser bolsista, ndo possuir vinculo empregaticio e ter cadastro
atualizado no Cadastro Unico (CadUnico) do Governo Federal (o/a discente deve fazer parte da
composicao familiar declarada no CadUnico).

Paragrafo Unico. Os casos excepcionais serdo analisados pela Equipe Técnica da PROAES.

Art. 7°. Os critérios para concessdo do Auxilio Emergencial de Alimentacdo para discentes de graduacéo,
obedecerd a seguinte ordem de prioridade:

l. Discentes assistidos (as) pelo Auxilio Taxa Zero com registro de matricula do periodo letivo vigente
(2024.4) ATIVO no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).

. Discentes em situacdo de vulnerabilidade socioecondmica com cadastro DEFERIDO no CADGEST,
nos termos do § 1° do Artigo 4° desta Instrucdo Normativa, com registro de matricula do periodo letivo
vigente (2024.4) ATIVO no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), com
pontuacéo atribuida no CADGEST em ordem decrescente.

1. Discentes ingressantes na UFPA por meio do sistema de cotas nacional ou processo seletivo especial
para indigenas, quilombolas ou populagdes do campo com registro de matricula do periodo letivo
vigente (2024.4) ATIVO no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) e
pertecentes aos seguintes grupos: indigenas, quilombolas, pessoas com deficiéncia, pessoas
transgéneros ou travestis e maes de criangas (até doze anos incompletos).

V. Discentes ingressantes por meio do sistema de cotas nacional ou processo seletivo especial para
populacBes do campo com registro de matricula do periodo letivo vigente (2024.4) ATIVO no
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) ndo pertecentes a nenhum dos
grupos citados no inciso anterior.
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§ 1°. Serdo preenchidos até trés mil e trezentos (3.300) Auxilios Emergenciais de Alimentacdo para discentes
de graduacéo, conforme os critérios de concessdo definidos no Art. 7°. Os (As) demais discentes que ndo forem
selecionados (as) dentro das vagas disponiveis, mesmo que possuam perfil de atendimento, ndo serdo assistidos

(as).

§ 2° Nos casos dos grupos de que trata o inciso Ill, para fins de comprovacdo do pertencimento/condicdo de
candidatos (as) indigenas, quilombolas e pessoas com deficiéncia sera considerada a forma de ingresso do candidato
(a) ou o atendimento pelo Programa de Bolsa Permanéncia do MEC (indigenas e quilombolas) ou pelo Programa de
Atendimento Individualizado ao (&) PcD — PAI PCD (pessoa com deficiéncia).

§ 3° Nos casos dos grupos de que trata o inciso Ill, para fins de comprovacdo do pertencimento/condicdo de
candidatos (as) transgéneros ou travestis sera utilizada a base de dados da UFPA relacionadas aos pedidos de
utilizacdo de nome social.

§ 4° Nos casos dos grupos de que trata o inciso Ill, para fins de comprovacdo do pertencimento/condicdo de
candidatas maes de criancas (até doze anos incompletos) sera utilizada a base de dados do SIGAEST por meio de
inscricBes anteriores em que constem as informacdes e documento (s) comprobatdrio ().

8 5° Em caso de empate, sera utilizado como critério de desempate a idade do (a) candidato (a) em ordem
decrescente (da maior até a menor idade).

Art. 8° Os critérios para concessdao do Auxilio Emergencial de Alimentacdo para discentes de pos-
graduacdo, obedecerd a ordem de inscricdo e deferimento das solicitagdes que atendam os critérios dispostos
nesta Instrucdo Normativa, até o limite de duzentos (200).

Paragrafo Unico. Serdo preenchidos duzentos (200) Auxilios Emergenciais de Alimentagio para discentes de
pos-graduacao, conforme os critérios de concessao definidos no Art. 8°. Os (As) demais discentes que ndo forem
selecionados (as) dentro das vagas disponiveis, mesmo que possuam perfil de atendimento, ndo serdo assistidos

(as).

Art. 9°. N&o serd assistido pelo Auxilio Emergencial de Alimentacéo, o (a) candidato (a):

I Vinculado (a) a curso de graduagao ou pos-graduacgdo de outro campi da UFPA, que nédo seja 0 Campus
de Belém.

. Né&o esteja devidamente matriculado (a) e frequente no periodo letivo vigente, conforme o Calendario
Académico da UFPA, em que a andlise for realizada.

V. Se discente de graduacdo, ndo seja assistido (a) pelo Auxilio Taxa Zero, e/ou ndo possua cadastro
DEFERIDO no CADGEST e/ou ndo tenha ingressado por meio do sistema de cotas nacional ou
processo seletivo especial para indigenas, quilombolas ou populagcdes do campo e/ou nao seja
selecionado (a) dentro das vagas disponiveis (3.300).

V. Se discente de pos-graduagdo, possua bolsa financiada por qualquer agéncia de fomento, e/ou tenha
vinculo empregaticio, e/ou ndo possua cadastro atualizado no CadUnico e/ou néo seja selecionado (a)
dentro das vagas disponiveis (200).

1. Vinculado a curso de graduagédo ou pos-graduacao a distancia.

V. Que esteja com pendéncias de prestagdo de contas junto a PROAES, a exemplo dos auxilios:
Permanéncia, Moradia, Kit Académico, Kit de Tecnologia Assistiva para PcD, Inclusdo Digital, Primeira
Infancia, PROLINGUAS e outros de mesma natureza.
CAPITULO IV - DO PROCESSO SELETIVO
Art. 10. As etapas do processo seletivo séo:

I Selecdo dos (as) candidatos (as) de graduacéo que atendam as condicGes de participacédo pela equipe
da PROAES (assistidos/as pelo Auxilio Taxa Zero e com cadastro DEFERIDO no CADGEST): por
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meio do SIGAEST, sem necessidade de inscricdo. Os (As) discentes de graduacdo selecionados (as) serdo
notificados (as) através do e-mail cadastrado no SIGAEST e deverdo ficar atentos (as) a notificacdo via e-
mail e aos prazos estabelecidos.

. Inscricdo dos candidatos (as) de p6s-graduacao: conforme disposto no Capitulo V.

I Inscricdo dos candidastos (as) de graduacdo: conforme disposto no Capitulo V.

(\VA Anédlise da Inscrigdo dos (as) candidatos (as) de pds-graduacdo: realizada pela Equipe Técnica da
PROAES.

V. Andlise da Inscricdo dos (as) candidatos (as) de graduacao: realizada pela Equipe Técnica da PROAES.

VI. Resultado Preliminar Individual dos (as) candidatos (as) de graduacéo e pos-graduacdo: deferidos

(as) e indeferidos (as), sujeito a recurso.

VIL. Recurso: poderd ser impetrado exclusivamente via SIGAEST, até vinte e quatro (24) horas ap6s o
Resultado Preliminar, caso o (a) candidato (a) discorde do resultado de indeferimento.

VIII. Resultado Final Individual dos candidatos (as) de graduagdo e pos-graduacdo: divulgacdo da
classificagdo final dos (as) candidatos (as), ndo cabendo mais recurso.

IX. Habilitacdo: inser¢do dos dados bancérios no SIGAEST.

Art. 11. O processo seletivo seguira o cronograma abaixo:

N° ETAPA PERIODO

1. | Publicacdo da Instrugdo Normativa 02 de janeiro de 2025

2. | Selecdo dos (as) candidatos de graduacgédo Até 07 de janeiro de 2025

3. Inscricdo no SIGAEST (pds-graduacéo) De 02 a 09 de janeiro de 2025

4. Inscricdo no SIGAEST (graduacao) De 09 a 12 de janeiro de 2025

5. | Andlise da inscri¢do (graduacdo e pds-graduacio) Até 13 de janeiro de 2025

6. | Resultado Preliminar (graduacéo e pés-graduacéo) Imediatamente ap0s a analise

7. | Envio de Recursos Até 24 horas a partir do Resultado Preliminar
8. | Avaliacdo dos Recursos A partir de 14 de janeiro de 2025
9. | Resultado Final Até 15 de janeiro de 2025

10.| Habilitagcdo De 03 a 16 de janeiro de 2025
11.| Pagamento do auxilio Até 31 de janeiro de 2025

CAPITULO V - DA INSCRICAO

Art. 12. A efetivacdo da inscricdo de discentes de graduagdo e pos-graduacao serd realizada exclusivamente por meio
do SIGAEST, através do endereco https://sigaest.ufpa.br/sigaest/inicial.php.

Art. 13. Para receber informac6es/orientaces sobre o Auxilio Emergencial de Alimentacéo, o (a) candidato (a) deve
cumprir 0s seguintes tramites:

I Realizar a leitura atenta da presente Instrucdo Normativa.

. Em caso de davidas referentes a Instrucdo Normativa, o (a) discente devera comparecer presencialmente a
Coordenadoria de Anélise e Acompanhamento Socioecondmico (CAAS) da PROAES; ou ligar para (91) 3201-7346;
ou encaminhar e-mail para saestcae@ufpa.br a fim de receber orientagdes iniciais sobre o auxilio.

Art. 14. Para solicitar o Auxilio Emergencial de Alimentacdo, o (a) candidato (a) devera:

. Acessar 0 SIGAEST através do endere¢o https://sigaest.ufpa.br/sigaest/inicial.php e acessar a sua conta, com
CPF e senha cadastrada;
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Il. Clicar em “INSCRICOES ABERTAS”;

I Clicar em “INICIAR INSCRICAO” na aba do “Auxilio Emergencial de Alimentagdo 2025 — P6s-graduagéo —
Belém” para candidatos (as) vinculados (as) a pos-graduagdo ou “Auxilio Emergencial de Alimentagdo 2025 —
Graduacéo — Belém — Discentes sem CADGEST” para candidatos (as) vinculados (as) a graduagéo;

V. Clicar em “SOLICITAR ESTE AUXILIO”;

V. Ler, declarar, concordar e estar ciente do “Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade™;
VI. Responder o Questionario Socioeconémico;

VII.  Apenas para a pés-graduacdo: anexar a documentagéo exigida em formato JPG;

VI, Concluir a inscri¢do e enviar para analise.

§ 1° A documentacdo a ser apresentada pelos (as) candidatos (as) a concessdo do auxilio apenas para 0s
candidatos (as) vinculados (as) a pos-graduacao é: RG (frente e verso), CPF e Comprovante de Cadastramento
no Cadastro Unico do Governo Federal emitido atraves do enderego
https://meucadunico.cidadania.gov.br/meu_cadunico/.

§ 2°. Para fins da concessdo deste auxilio o CadUnico apresentado pelo (a) discente de pos-graduagdo deve estar
atualizado (ultimos dois anos) e o (a) discente deve compor a composigdo familiar declarada no CadUnico;

§ 3° Os candidatos (as) vinculados (as) a graduacdo ndo necessitam realizar o envio de documentos no ato da
inscricao.

Art. 15. A PROAES néo se responsabilizara por falhas ocorridas nos equipamentos utilizados pelos (as) candidatos
(as) que impossibilitem a transferéncia de dados e/ou 0 cumprimento das etapas do processo seletivo.

CAPITULO VI - DOS RECURSOS
Art. 16. O recurso devera ser impetrado conforme o prazo disposto no Artigo 11 desta Instrucdo Normativa, caso
0 (a) candidato (a) discorde do resultado de indeferimento.
§ 1°. O recurso devera ser enviado pelo (a) candidato (a), exclusivamente via SIGAEST.
§ 2°. Sdo procedimentos para realizar o envio de recurso:
l. Acessar a conta do SIGAEST (https://sigaest.ufpa.br/sigaest/inicial.php) com o CPF e senha cadastrada;
1. Clicar na aba "AUXILIOS EM QUE ESTOU INSCRITO";

1. Clicar em "ACOMPANHAR" no quadro do “Auxilio Emergencial de Alimentacdo 2025 — Pds-graduacédo
— Belém” para candidatos (as) vinculados (as) a pos-graduagao ou “Auxilio Emergencial de Alimentagdo
2025 — Graduagdo — Belém — Discentes sem CADGEST” para candidatos (as) vinculados (as) a
graduacao;

V. Clicar no botdo "CLIQUE AQUI PARA ENVIAR RECURSOQO" e digitar o texto atentando para 0 motivo
do deferimento da inscri¢do descrito no RESULTADO PRELIMINAR;

V. Clicar no botao “ENVIAR RECURSO”.

§ 3°. Nao sera aceito o envio de recurso por e-mail, correio, presencial ou qualquer outro meio que nao seja o
SIGAEST.

8§ 4°. Nao sera permitido o envio de documentos no periodo de recurso.

§ 5°. Ap0s andlise de todos os recursos, a PROAES divulgara o Resultado Final individualmente no SIGAEST, o
qual o candidato (a) podera acessar na aba do auxilio, pela sua conta no SIGAEST.

8§ 6°. O recurso de um (a) candidato (a) ndo sera utilizado em beneficio de outros candidatos.
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CAPITULO VII - DA HABILITACAO E DO PAGAMENTO DO AUXILIO

Art. 17. A etapa da habilitacdo sera realizada no periodo estipulado no Artigo 11 desta Instrugdo Normativa.
l. A etapa da habilitagdo consiste no cadastro dos dados bancérios no SIGAEST.

Il. A Habilitagdo devera ser realizada na aba “Auxilio Emergencial de Alimentacdo 2025 — Graduagdo —
Belém” ou “Auxilio Emergencial de Alimentagdo 2025 — Graduagdo — Belém — Discentes sem
CADGEST” pelos (as) discentes de graduagdo e na aba “Auxilio Emergencial de Alimentagdo 2025 —
Pds-graduacdo — Belém” pelos (as) discentes de pos-graduacao.

1. Serd de inteira responsabilidade do (a) candidato (a) a insercao correta dos dados bancarios no SIGAEST.
Caso ocorra qualquer erro de digitacdo da informacdo ou bloqueio na conta apresentada, o (a) candidato
(a) ndo tera direito a pagamento retroativo.

(\VA O (A) candidato (a) devera apresentar, no ato da habilitacdo, dados bancarios de CONTA CORRENTE de
sua titularidade. Nao serdo aceitos dados bancérios de contas poupanca, conjunta, facil, salario, beneficio,
digital (exceto do Banco INTER) ou em nome de terceiros.

V. O (A) candidato (a) que ndo possua conta corrente deverd, obrigatoriamente, providenciar a sua abertura.
A declaracdo para abertura de conta corrente podera ser emitida no SIGAEST na area de insercdo de
dados bancarios.

VI. Os (As) candidatos (as) contemplados (as) com o Auxilio Emergencial de Alimentacdo que nado
realizarem sua habilitacdo no prazo determinado no Art. 11 desta Instrugdo Normativa serdo considerados
sem interesse no recebimento do (s) auxilio (s) e receberdo o status “ndo habilitado” no SIGAEST.

Art. 18. O pagamento do auxilio dar-se-4 ap6s a habilitacdo do (a) candidato (a) no SIGAEST, por meio de
depdsito bancario em conta corrente pessoal do (a) discente até o dia 31 de janeiro de 2025.

CAPITULO X — DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 19. Todos as informagbes serdo divulgadas no site da PROAES através do endereco

https://www.saest.ufpa.br/portal/ e todos os resultados serdo divulgados no SIGAEST em datas e prazos
informados no Art. 11 desta Instrucdo Normativa.

Art. 20. A PROAES, reserva-se o direito de realizar sindicancia sobre as informacdes prestadas, bem como rever,
em qualquer momento, a concessao do auxilio, mediante comprovada ma-fé nas informacdes apresentadas.

§ 1°. Em caso de dendncia, o pagamento do auxilio podera ser suspenso ou cancelado, desde que comprovada,
pela Equipe Técnica da PROAES, a sua veracidade.

8§ 2°. Os casos de dendncias sobre fraudes na documentagdo apresentada, serdo apurados, e se comprovados, a
PROAES podera pedir abertura de processo apuratdrio para que recursos pagos indevidamente sejam ressarcidos
aos cofres da UFPA, além de vetar o (a) denunciado (a) de participar de outros processos seletivos de assisténcia
estudantil.

§ 3° A omissdo ou falsidade de informac@es pertinentes a solicitacdo resultard na suspensdo do auxilio do (a)
discente, sem prejuizo as demais medidas cabiveis, em consonancia com o Art. 299 do Cadigo Penal (Decreto-
Lei n°® 2848, de 07 de dezembro de 1940), que define como crime: “omitir, em documento publico ou particular,
declaragé@o que dele devia constar, ou nele inserir declaracao falsa ou diversa da que deveria ser escrita, com fim
de prejudicar, criar obrigacdo ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante”.

Art. 21. No caso dos (as) discentes assistidos (as) que ultrapassem o tempo legal previsto do curso para sua
integralizagdo curricular, a PROAES, reserva-se o direito de avaliar a prorrogacdo ou ndo da concesséo do (s)
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auxilio (s), ouvido o Colegiado do Curso, para além do prazo legal estipulado.

Art. 22. A inscricdo do (a) discente implica na aceitacdo de todas as condi¢cfes estabelecidas nesta Instrucdo
Normativa, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

Art. 23. Sera de inteira responsabilidade do (a) candidato (a) acompanhar todas as etapas deste processo
seletivo.

Art. 24. As informacGes adicionais poderdo ser obtidas presencialmente na PROAES ou através do telefone (91)
3201-7346 ou através do e-mail saestcae@ufpa.br.

Art. 25. O auxilio ao (a) discente sera cancelado se for constatado que o seu beneficiario promoveu discurso de
6dio e/ou preconceito de qualquer natureza (racismo, misoginia, xenofobia, capacitismo, homofobia, transfobia
dentre outros.) ou desenvolveu qualquer ac¢éo que viole os direitos humanos ou o Estado democratico de direito,
conforme disposto no ordenamento juridico nacional e internacional.

Art. 26. Esta Instrucdo Normativa podera ser alterada ou revogada, no todo ou em parte, por motivo de interesse
publico, sem que isso implique direito de indenizacdo de qualquer natureza.

Art. 27. Os casos omissos e/ou excepcionais serdo resolvidos, em primeira instancia, pela PROAES.

Art. 28. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Belém, 10 de janeiro de 2025.
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